MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
CAMPUS MATAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2016, DE 17 DE OUTUBRO DE 2016
CONSELHO DE CAMPUS IFSP MATAO

Aprova os procedimentos de avaliagao da atividade docente
do Instituto Federal de Educagiao, Ciéncia e Tecnologia de

Sao Pauto (IFSP) — Canmpus Matao.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO — CAMPUS
MATAO, no uso de suas atribuicoes regulamentares, com base na Portaria n°® 2.710, de 05 de

agosto de 2015;

RESOLVE:

Art. 1°. APROVAR os procedimentos de avaliacao da atividade docente do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP) — Campus Matao.

Art. 2°. Esta Instrucao Normativa entra em vigor a pattir desta data.

/
CHRISTIANN DAVIS TOSTA

PRESIDENTE CONCAM MATAO



PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DA ATIVIDADE DOCENTE
IFSP CAMPUS MATAO
Art. 1°. Este regulamento fixa as diretrizes para a realizacio da avaliagio de desempenho docente do
Campus Matao do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia (IFSP).
Art. 2°. Entende-se por avaliacio de desempenho o procedimento pelo qual o servidor é acompanhado
no exercicio das atribui¢oes de seu cargo para fins de progressao e promocao.

Art. 3°. Sio consideradas atividades para a avaliacio de desempenho docente:

[.  Participagdo nas reunides gerais semanais;
II.  Participagao nas reunides de planejamento semestrais;
I11. Assiduidade a regéncia de classe e/ou atividades mensais;
IV.  Pontualidade na entrega dos diarios e tarjetas de notas semestrais.

Art. 4°. O acompanhamento da participacao nas reunides gerais semanais sera realizado por meio de lista
de presenca entregue pela Coordenadoria Sociopedagdgica (CSP) nas reunioes.

§1°. Em caso de auséncia nas reunides gerais semanais, o docente deveria entregar justificativa, via
memorando, a Diretoria Adjunta de Ensino (DAE).

§2°. Nos casos em que a falta do docente puder ser prevista com antecedéncia, o memorando de
justificativa deve ser entregue com, no minimo, dois (2) dias uteis de antecedéncia. Em situacdes em que
a falta nao puder ser prevista com antecedéncia, o memorando de justificativa deve ser entregue pelo
professor até sete (7) dias apos a data de realizacao da reuniao da qual se ausentou.

§3°. As auséncias nas reunides gerais semanais Nao acarretarao em prejuizos a avaliagio por desempenho
do docente nos casos em que a justificativa apresentada tiver anuéncia da DAE, em concordancia com a
legislagao e as normas do IFSP vigentes.

Art. 5% A participa¢ao nas reunides de planejamento semestrais serd verificada através de listas de
presenca assinadas pelos docentes e entregues pela CSP a DAE no prazo de até uma semana apds sua
ocorréncia.

§1°. Em caso de auséncia nas reunides de planejamento semestrais, o docente devera entregar justificativa,
via memorando, a Diretoria Adjunta de Ensino (DAE).

§2°. Nos casos em que a falta do docente puder ser prevista com antecedéncia, o memorando de
justificativa deve ser entregue com, no minimo, dois (2) dias uteis de antecedéncia. Em situacoes em que
a falta nao puder ser prevista com antecedéncia, o memorando de justificativa deve ser entregue pelo
professor até sete (7) dias ap6s a data de realizacio da reuniao da qual se ausentou.

§3°. As auséncias nas reunides de planejamento semestrais nao acatretario em prejuizos a avaliacio por
desempenho do docente somente nos casos em que a justificativa apresentada tiver anuéncia da DAE,

em concordancia com a legislacao e as normas do IFSP vigentes.

Aprovado pela Instrugao Normativa n° 004/2016 CONCAM-MTO






