MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
CAMPUS MATAO

EDITAL N° 394/2020 DRG/MTO, DE 16 DE OUTUBRO DE 2020

PROCESSO SELETIVO PARA O PREENCHIMENTO DE VAGAS NO CURSO DE
EXTENSAO A DISTANCIA “ANALISTA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO”

A Dire¢ao-Geral do Campus Matao do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
(IFSP), por meio de sua Coordenadoria de Extensao, no uso de suas atribui¢oes legais, torna publico que

estdao abertas as inscri¢des para curso de extensao a distancia, conforme instrucdes do presente Edital.

1. DO CURSO, NUMERO DE VAGAS, PRE-REQUISITOS E DURACAO
1.1. O curso oferecido, a duragao, bem como o numero de vagas e os pré-requisitos estio descritos nos

quadros abaixo.

Reserva de
Vagas Reserva de
Curso de Vagas
Ampla Vagas Total de
extensao a Pré-requisitos (Candidatos
Concorrén | (Candidatos Vagas
distancia deficientes
cia negros)
fisicos)
Analista
Ensino Médio
Administrativo- 56 20 04 80
completo
Financeiro

1.2. O curso oferecido sera totalmente online e terd a seguinte configuracao:

Carga horaria
Curso de Extensio Dias e Horarios do Curso
total
40 horas 5 horas semanais, sendo:
Analista Administrativo-Financeiro | distribuidas em 8 - 2 horas de aula ao vivo (sincrona)
semanas de curso toda terca-feira, das 19 as 21 horas;




- 3 horas para atividades assincronas,
realizadas por meio do ambiente
virtual de aprendizagem Moodle, com
participagao em foruns e resolugdo de

davidas através de plantao.

1.3 Cinco por cento (5%) das vagas sdo reservadas a candidatos com deficiéncia.

1.4. Vinte e cinco por cento (25%) das vagas sdo reservadas a candidatos negros.

1.5. Poderio concorrer as vagas reservadas a candidatos negros aqueles que se autodeclararem pretos ou
pardos no ato da inscri¢ao, conforme o quesito cor ou raga utilizado pela Fundagao Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica — IBGE.

1.6. Caso as vagas nao sejam preenchidas conforme critérios descritos no quadro do item 1.1, sera aberta
a chamada para AMPLLA CONCORRENCIA.

1.7. Caso ndo haja o preenchimento de pelo menos setenta por cento (70%) das vagas previstas para a
turma, o IFSP Matdo se reserva ao direito de decidir sobre a sua oferta do cutso.

1.8. A suspensdo na oferta dos cursos também podera ser ocasionada por motivos de ordem maior

advindos da Administracao Publica Federal.

2. DOS OBJETIVOS DO CURSO
I. O curso objetiva proporcionar a profissionais, que queiram atuar ou atuem na area financeira,
conhecimentos da teoria financeira, a qual é aplicada na analise de questdes atuais do mercado
financeiro, da organizagdo empresarial e da politica economica. A abordagem dos temas tedricos
se concentra no estudo das bases conceituais necessarias a compreensao dos problemas que os
alunos enfrentam, ou podem vir a enfrentar, em sua vida profissional. Dessa forma, o curso supre

as necessidades presentes e futuras desses profissionais no mercado de trabalho.

II.  Os objetivos especificos sao:
I11. - Entender o impacto das variaveis economicas na vida das pessoas e das empresas;
V. - Aprender os conceitos fundamentais da matematica financeira;

V. - Conhecer os principais aspectos que envolvem a gestao do fluxo de caixa.

3. DO CONTEUDO PROGRAMATICO DO CURSO

Economia e Mercado; O que ¢ Economia; Interagao dos Agentes Economicos; Leis da oferta e demanda;
Agregados macroeconomicos; Calculos Financeiros; Conceito de juros; Capitalizacio simples;
Capitalizacdo composta; Anuidade; Administracao do Fluxo de Caixa; Introducdao ao capital de giro;
Gestao do crédito e cobranga; Projecdo do fluxo de caixa; Gestdo da tesouraria (captagao e aplicagao de

recursos).



4. DA INSCRICAO

4.1. Nao havera cobranca de taxa de inscri¢ao, matricula ou mensalidade.

4.2. Poderao se inscrever no processo seletivo os candidatos que se adequarem aos pré-requisitos
estabelecidos no Item 1.1 deste Edital.

4.3. As inscricbes serao realizadas exclusivamente pela internet mediante o preenchimento de
formulario online, disponivel no endereco eletronico http://mto.ifsp.edu.br/cursos-fic/inscricoes-
abertas, no periodo de 26 a 28/10/2020.

4.4. Os candidatos com deficiéncia deverdo, obrigatoriamente, comprovar sua condi¢io mediante a
apresentacao de laudo médico recente, emitido por profissional da area, no ato da matricula.

4.5. Serao exigidos para a inscri¢ao on/ine os seguintes dados:

a) Dados pessoais: Nome completo, nimeros do RG e CPF, e-mail, endereco e telefone;

b) No ato da inscri¢ao online, o candidato devera indicar a vaga pela qual concorre (ampla concorréncia,
negros (pretos e pardos) e indigenas ou portador de deficiéncia).

4.6. Serao anuladas, a qualquer tempo, as inscricées que nao obedegam as determinagdes contidas neste

Edital.

5. DA SELECAO

5.1. A sele¢ao dos candidatos ocorrera por Ordem de Inscrigao que classificara, automaticamente, os
primeiros 80 inscritos que atenderem aos requisitos estabelecidos no Item 1.1 deste Edital.

5.2. A selecido dos candidatos obedecera a divisdo de vagas no que se refere aos quesitos Ampla
concorréncia e Reserva de vagas, conforme definido no Item 1.1 deste Edital.

5.3. No caso da falta de candidatos para ocupar uma vaga reservada, serdo convocados os candidatos
classificados dentro do nimero de vagas para ampla concorréncia.

5.4. Os candidatos classificados na lista de espera poderao ser chamados em caso de desisténcias
decorridas em até 25% da carga horaria do curso.

5.5. Serdo aplicados os mesmos critérios de reserva de vagas na lista de espera.

6. DA DIVULGACAO DO RESULTADO

6.1. A relagao dos inscritos aptos a realizar a matricula, bem como da lista de espera, sera divulgada no
endereco eletronico http://mto.ifsp.edu.bt/cursos-fic/inscricoes-abertas a partir das 13 horas do
dia 30 de outubro de 2020.

6.2. A divulgagao do resultado indicara os inscritos classificados dentro do nimero de vagas para a ampla

concorréncia, bem como dos inscritos que concorreram as vagas reservadas.

7. DA MATRICULA
7.1. Os inscritos selecionados deverdao enviar os documentos de forma digitalizada, para efetivar a

matricula, no petiodo de 03 a 05/11/2020 até as 23h59min.



7.2. A documentagao necessaria para efetivar a matricula devera ser apresentada em original e copia (caso
solicitado em algum momento), sendo que a nao apresentagao de quaisquer dos documentos exigidos
levara a perda da vaga e ao nao aceite da matricula. Em fungio do periodo de afastamento social, os
documentos deverio ser enviados de forma legivel, em um tnico arquivo para o endereco eletronico:
cex.mto@ifsp.edu.br, preferencialmente no formato PDF (do inglés, Portable Document Format ou
Formato Portatil de Documento).

7.3. Os documentos exigidos sao:

I.  Carteira de identidade ou documento oficial com foto;

II. CPF;

III. Histérico ou certificado de conclusao do ensino médio;

IV. Autorizagao dos pais ou responsavel legal no caso de inscritos com idade inferior a 18 anos;

V. Laudo médico no caso de inscritos que queiram concorrer as vagas especificas de deficientes;

VI. No caso de inscritos indigenas, estes devem apresentar a copia do registro administrativo de
nascimento e 6bito de indios (RANI) ou declaragiao de pertencimento emitida pelo grupo indigena
assinada por lideranca local.

7.4. Os inscritos com deficiéncia deverao, obrigatoriamente, comprovar sua condi¢ao mediante o envio
de laudo médico recente, emitido por profissional da area, no ato da matricula on/line.

7.5. Somente serdo aceitas as matriculas, nos dias e horario pré-estabelecidos, dos inscritos que enviarem
a documentacdo completa. O nio envio implicara na renuncia do inscrito a vaga.

7.6. Serdo anuladas, a qualquer tempo, as inscri¢oes e matriculas que nao obedecam as determinagdes

contidas neste Edital.

8. DA CERTIFICACAO

8.1. O aluno sera avaliado durante o curso, por meio da execucao das tarefas solicitadas semanalmente,
e também com uma avaliacao ao final do curso. Todas as atividades valerao 10 pontos. As tarefas terdo
40% do peso da nota e a avaliagao final, 60%. A nota minima para aprovagao sera de 06,0.

8.2. O aluno devera ter no minimo 75% de presenca para obter o certificado do curso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O candidato inscrito assume a aceitacao total das normas constantes neste Edital.

9.2. Cabera a Coordenadoria de Extensio do Campus Matio do IFSP a responsabilidade de zelar pela
lisura do processo seletivo.

9.3. Sera eliminado do processo seletivo, em qualquer época, o candidato que houver feito uso de
documentos ou informagdes falsas ou outros meios ilicitos.

9.4. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Direcio-Geral conjuntamente com a

Coordenadoria de Extensio do Campus Matao.



10. CRONOGRAMA

Abertura do Edital 16/10/2020
Periodo de Inscricdes online 26 228/10/2020
Divulgac¢io da lista de classificados e lista | 30/10/2020

de espera

Petiodo para efetivar a matricula 03205/11/2020
Inicio previsto do curso 17/11/2020

Matio, 16 de outubro de 2020.
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por CHRISTIANN DAVIS
TOSTA:24854955805

1 pd
C'/( 2 Dados: 2020.10.16

15:11:40 -03'00'

Prof. Dr. Christiann Davis Tosta

Diretor Geral do Campus Matao
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